理学院关于实验物品采购须知

为了规范实验物品的采购工作，各相关系应认真制定和执行实验物品订购计划，于每学期末根据所承担的实验任务，制定下学期实验物品购置计划，并填写理学院实验物品购置计划表。各系把实验物品购置计划报到学院，经分管（副）院长签字批准后，方可执行。

在填写报账单时经办人和实物验收人一栏要由本人签字，不得代签。
对于实验物品，保管要由专人负责，领取要有记载，不得有铺张浪费现象和一切损公利己行为。
理学院实验物品购置计划表在学院网站下载。
理学院实验物品购置计划表
            系                      年  月——      年   月
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系主任签字：                分管（副）院长签字：
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